Verein Intakt Records
Verein Unerhort
in Ziirich

STELLENPROFIL BUCHHALTUNG

Wir sind eine Kooperation zweier Vereine im Bereich der aktuellen Musikproduktion:
Intakt-Records ist ein Zurcher Musikverlag fur Jazzproduktion, Distribution und
Promotion. Unerhort!-Festival ist ein jahrlich stattfindendes Festival fur aktuelle
Musik.

Wir suchen

Alleinbuchhalterin fir die Finanz-/Lohnbuchhaltung
ca. 10 % Jahresarbeitszeit auf Stundenlohn- Basis
(ca. 7% intakt, ca. 2 — 3,5% unterhort)

Aufgaben
Verantwortung fur die Buchhaltung von 2 Vereinen bis und mit Jahresabschlisse

sowie der damit verbundenen Arbeiten wie Abgrenzungen, Abstimmungen usw. bis
zur Revision.

Ebenfalls zur Aufgabe gehdren die Mehrwertsteuerabrechnungen und die
Unterstitzung des Geschaftsflihrers beim Forecasting.

Verantwortung fur die Lohnbuchhaltung (manuell fir 6 Mitarbeiterlnnen) bis und mit
Jahresendabrechnungen der Sozialversicherungen.

Kontakt zu 2 externen Treuhandfirmen

Profil

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und entsprechende Weiterbildung
mehrjahrige Berufserfahrung in vergleichbarer Position

Abschluss- und Bilanzsicherheit

sicherer Umgang mit Office-Programmen

hohe Selbstandigkeit und Eigenmotivation, strukturierte Arbeitsweise sowie hohe
Zuverlassigkeit, Organisationsgeschick, ein grosses Mass an Flexibilitat,
langfristiges Engagement !

Wir bieten
ein gutes Arbeitsklima, ein sehr spannendes kulturelles Umfeld, Teilhabe an
Musikproduktion und Konzerttatigkeiten, selbstandige Arbeit, freie Zeiteinteilung.

Bewerbungen bis 8.Marz 2019
Wir akzeptieren nur digitale Bewerbungsschreiben/Unterlagen. Bitte an
folgende Emailadresse schicken: intakt@intaktrec.ch



